KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET, DAN TEKNOLOGI
POLITEKNIK PIE RTANIAN NEGERT KUPANG
JalanProf. Dr. Herman Yohanis Lasiana Kotak Pos 1152 Kupang 85011
Telepon - (0380) 881600, 881601 Faksimil : (0380) 881601 Email : Politanikoc@yahoo.com

KEPUTUSAN DIREKTUR POLITEKNIK PERTANIAN NEGERI KUPANG
NOMOR : 313 TAHUN 2023
TENTANG

PENLETAPAN PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR (POS)
KEAMANAN DAN KETERTIBAN LINGKUNGAN KAMPUS

DIREKTUR POLITEKNIK PERTANIAN NEGERI KUPANG

bahwa untuk meningkatkan pemcliharaan keamanan dan ketertiban dalam
lingkungan Politeknik Pertanian Negeri Kupang, maka perlu ditctapkan
Prosedur Operasional Standar (POS) Keamanan dan Ketertiban Lingkungan
Kampus yang terdiri dari POS Penerimaan Tamu Eksternal, POS Pengamanan
Pintu Gerbang Utama, POS Gerbang Belakang, POS Pengontrolan Keamanan
. dan Fasilitas Kampus, dan POS Penanganan Gangguan Keamanan dan
Ketertiban dalam Kampus;,

b, bahwa untuk terlaksananya maksud tersebut pada butir (a) di atas, maka perlu
ditetapkan dengan Surat Keputusan Direktur;

Mengingal : 1. Undang-Undang RI:
a. Nomor: 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional (Lembaran

Negara Republik Indonesia Tahun 2003 Nomor 78, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 4301),

b. Nomor:12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi; (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2012 Nomor 158);

Peraturan Pemerintah RI ;

a. Nomor : 60 Tahun 1999 tentang Pendidikan Tinggi (Lembaran Negara RI
Tahun 2003 Nomor 15);

b. Nomor : 19 Tahun 2005 tentang Standar Nasional Pendidikan (Lembaran
Negara RI Tahun 2010 Nomor 74),

¢. Nomor ; 32 Tahun 2013 tentang Perubahan Atas Peraturan Pemerintah
Nemor : 19 Tahun 2005 tentang Standar Nasional Pendidikan (Lembaran

’ Negara RI Tahun 2013 Nomor 71);

d. Nomor ; 13 Tahun 2015 tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan
Pemerintah Nomor : 19 Tahun 2005 tentang Standar Nasional Pendidikan
(Lembbaran Negara RI Tahun 2015 Nomor 45),

Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan Teknologi RI Nomor: 27

Tahun 2023 tentang Organisasi dan Tata Kerja Politeknik Pertanian Negeri

Kupang (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2023 Nomor 312);

4. Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, Dan Teknologi Nomor: 37
Tahun 2021 tentang Statuta Politeknmk Pertanian Negeri Kupang,

5. Keputusan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Republik

Indonesia;  Nomor:  56856/MPK.A/KP.06.02/2022 tentang Pengangkatan
Direktur Politeknik Pertanian Negeri Kupang Periode Tahun 2022-2026;

Menimbang Do

2

%)



Memperhatikan

Menetapkan

KESATL

KEDUA

KETIGA
KEEMPAT

Surat Kepala PPMpp Nomor  S4/P1.24/1

*J/2023 tanggal 01 Agustus
Permohonan

2023 perthal
enerbitan Surat Keputusan Direktur,

MEMUTUSK AN

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)  KEAMANAN DAN
KETERTIBAN LINGKUNGAN KAMPUS;
Prosedur Operasional Standar

(POS) Keamanan dan Ketertiban Lingkungan Kampus
yang terdin dan POS Penerim

dan Tamu Eksternal, POS Pengamanan Pintu Gerbang
Utama, POS Gerbang Belakang, POS Pengontrolan Keamanan dan Fasilitas Kampus,

dan POS Penanganan Gangguan Keamanan dan Ketertiban di dalam Kampus
sebagaimana tercantum pada Lampiran Keputusan ini-

Seluruh  pejabat wajib  mensosialisasikan pemberlakukan Prosedur Operastonal
Standar (POS) ini pada unit kerja masing-masing sehingga dapat dipatuhi dan
dijalankan oleh civitas akademika Pohiteknik Pertanian Negeri Kupang dengan sebaik-
baiknya;

Apabila terdapat kekeliruan dalam
Keputusan Direktur Politeknik
ditetapkan.

Keputusan im akan diadakan perbaikan,
Pertanian Negeri Kupang ini berlaku sejak tanggal

Ditetapkan di Kupang
pada tanggal, 08 Agustus 2023

DIREKTUR POLITEKNIK PERTANIAN
NEGER] KUPANG,

%

" [JOHANIS A, JERMlAsg’
NIP 197312302006041001
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POLITEKNIK PERTANIAN NEGER| KUPANG
Jalan Prof.Or.Herman Yoh anes, Lasiana- Kupang
Telepon (0320) EB1600 Fax; (0380) 8816001

KK/001

Kode Nomar :
SPMI/SNAO4/S0P-

Tanggal: 01

PROSEDUR 5PMI|

Agustus 2023
Revisi 0

Halaman : 3 dari 6

PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR PENERIMAAN TAMU EKSTERNAL

o Digdnakmntuk
melengkapi :

POLITEKNIK PERTANIAN NEGERI KUPANG

" 1. Tujuan POS

2. Ruang Lingkup POS
dan penggunaanya

SPMI/SNAJOL
Standar Pengelolaan

| POS ini diﬁ'u_at_séhagéi pe;dzrnah bagi pengelolaan pengamanan di |
tingkat Satuan Pengamanan dalam melaksanakan tugas secarg |

kansisten

~ POS ini berlaku untu_k_pelaksanaan pengamanan di kampus

Politeknik Pertanian Negeri Kupang

3 Femﬁaan standar

Pengelolaan kampus Politeknik Pertanian Negeri Kupang harus

menjamin terwujudnya ketertiban, keamanan dan kenyamanan

iﬁeﬁnisi Rlah

5. P‘n:;:dur_-

6. Kualifikasl

pejabat/petugas yang

menjalankan POS

7. Ba_gan_ﬂlnr POS

Satuan penga manan féam_am] : bentuk pen_gamanan swakarsa "_.rang_.
bertugas membantu POLRI dalam bidang penyelenggarazn
keamanan dan ketertiban masyarakat, terbatas pada lingkungan

kerjanya

| Ketertiban :
mengikuti aturan

suatu keadaan yang mengharuskan segala sesuatu

Keamanan : keadaan atau kondisi bebas dari gangguan fisik maupun

Psikis

| Input : informasi, data, kelengkapan lainnya yang dibutuhkan untuk
| melzksanakan setiap tahapan dalam prosedur

Output : informasi, data, kelengkapan lainnya yang dihasilkan dari

setiap tehapan prosedur

Tamu eksternal : Individu/kelompok/instznsi yang bertamu institusi |

| untuk keperluan kedinasan

T _Satﬁm I".d_enyamhut_tamﬂdenganﬁdavh S-ﬁenﬁm,_s.alaﬁ,"
Sapa, Sopan, Santun), menanyakan ldentitas dan keparluan |
tamu serta mengarahkan tamu untuk mengisi buku tamu

Tamu Mengisi buku tamu

| 4,
5
tamu
1. I_f:asuhag_Umhm
2. Koordinator Satpam
3. AngpotaSatpam
4. Pihak terkait

Té_ria mpir

Pihak terkait memberikan petunjuk sesual keperluan
Satpam Menindaklanjuti hasil koordinasi Pihak terkait dengan |

|

Satpam Mengarahkan tamu untuk menunggu di ruang tunggu, |
sambil berkoordinasi dengan Pihak terkait



8. Catatan [- |

| 1. UUNO 12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi |
2. PermenPANRB No, 35 tahun 2012 tentang Pedoman |
Penyusunan SOP Administrasi Pemerintahan
3. PermenPANRB BO 15. Tahun 2012 tentang Pedoman Standar |
Pelayanan
4. PP No. 66 Tahun 2010 tentang Pengelolaan PTN |
Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan
Teknologl Nomor 37 Tahun 2021 tentang Statuta Paliteknik |
| Pertanian Negeri Kupang
6. Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, Dan |
Teknologi Republik Indonesia Nomor 27 Tahun 2023 Tentang
Organisasi dan Tata Kerja Paliteknik Pertanian Negeri Kupang |

7. Peraturan Polri Nomor 4 Tahun 2020 tentang Pengamanan
Swakarsa |

I -é._Relr_lr_ensl
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'_| Kode Nr:-rnn_r: o
POLITEKNIK PERTANIAN NEGERI KUPANG | SPMI/SNA/04/50P-
Jalan Prof.Dr,Herman Yohanes, Lasiana— Kupang - KK/f002
Telepon (0380) 881600 Fax; {0380) 8816001 Tanggal:01
- - B Agustus 2023
- —R;:vis'l 10

PROSEDUR 5PM|

= Halaman :3dari5 |

PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR PENGAMANAN PINTU GERBANG

Digunakan untuk
melengkapi :

- ER Pernvataa_n Standar

1. Tujuan PDSI o

2. Ruang Lingkup POS
dan penggunaanya

a4, Definisi Istilah

 Satuan pengamanan (Satpam) : hentu'k_pengamanan swakarsa yang

UTAMA POLITEKNIK PERTANIAN NEGERI KUPANG

SPMI/SNAJO4
- Standar Pengelolaan |

Tﬂ:}s inl dibuat séhagaﬁieﬁuman?aéi pengelolaan pengamanan di

tingkat Satuan Pengamanan dalam melaksanakan tugas secara
konsisten

] FDS'Ini berlaku untuk pelaksanaan pen_gamanan dan kelerﬁ:un .ﬂ

kampus Politeknik Pertanian Negeri Kupang

Politeknik Pertanian Nngeﬁ kupa ng harus menyusun POS
Keamanan dan Ketertiban Kampus.

bertugas membantu POLRI dalam bidang penyelenggaraan
keamanan dan ketertiban masyarakat, terbatas pada lingkungan
kerjanya

Ketertiban : suatu keadaan yang mengharuskan segala sesuatu

mengikuth aturan

Keamanan : keadaan atau kendisi bebas dari gangguan fisik maupun
Psikis

Input ; informasi, data, kelengkapan lainnya ya ng dibutuhkan untuk
melaksanakan setiap tahapan dalam prosedur

' Output : informasi, data, kelengkapan lainnya yang dihasilkan dari

setiap tahapan prosedur

Tamu eksternal ; individu/kelompok/instansi yang bertamu institusi
untuk keperluan kedinasan




5. Prosedur

Satpam v_ang_IEtug:sEemmnv_anEatat kondisi terakhir
dalam buku mutasi dan menyerahkan ke Satpam berikutnya

Satpam berikutnya Yang akan bertugas hadir di POS pintu
gerbang paling lambat 10 menit sebelum waktu bertugas dan
menerima limpahan tugas dari Satpam sebelumnya tepat wakty
Satpam berikutnya Yang menerima tugas mengawasi keadaan di

area pintu gerbang dan memastikan keamanan dan kelancaran |

alur keluar masuk kendaraan/pejalan kaki, serta melayani tamu/
pengantar/kurir/ mahasiswa dan civitas akademika yang
membutuhkan infarmasi/bantuan



4. Tamu/pengantar/kurir/mahasiswa/ civitas  akademika  yang

membutuhkan Informasifbantuan  menerima  [ayanan duni
Satpam dan  menerima  Kartu  ldentitas  Tamu setolah
menyerahkan KTP/SIM. lika tamu/pengantar/kurir/mahasiswa/ |
civitas akademika melanggar prosedur maka satpam wajib
menegur. Bila terjadi hal-hal yang berdampak ricuh maka
penanganan menglkuti POS  Pengontrolan  keamanan dan

fasilitas kampus

‘ 5. Tamu/fpengantar/kurir/mahasiswa/ civitas akademika
| mendapatkan pelayanan sesuai kebutuhan I
6. Tamu  /pengantarfkurir/mahasiswa/  civitas  akadernika
mengembalikan kartu identitas Tamu dan mengambil KTP/SIM |
yang dititipkan di Pos Keluar
6. Kualifikasi 1. Koordinator Umum |
pejabat/petugas yang | 2. HKoordinator Satpam
menjalankan POS 3. Satpam
o 4. Pihak terkait [
7. Bagan Alir POS | fer-tampir I
8. Catatan I
9. Referensi ~ 1. UUNO 12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tingg|
| 2. PermenPANRB No. 35 tahun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan SOP Administrasi Pemerintahan
32, PermenPANRB BD 15, Tahun 2012 tentang Pedoman Standar
Pelayanan
4. PP No. 66 Tahun 2010 tentang Pengelolaan PTN '
| 5. Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan
_ Teknologi Momor 37 Tahun 2021 tentang Statuta Politeknik
| Pertanian Negeri Kupang
6. Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan
Teknologi Republik Indonesia Nomaor 27 Tahun 20232 Tentang
Organisasi dan Tata Kerja Politeknik Pertanian Negeri Kupang
' 7. Peraturan Polri Nomor 4 Tahun 2020 ten tang Pengamanan

Swakarsa
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| Kade Namor |

POLITEKNIK PERTANIAN NEGER) KUPANG SPMIJSNAJCA/SOP.
Jalan Prof.Dr.Herman Yohanes, Laslana- Kupang KK/003
Telepon (0380) 881600 Fax; {0380) 8816001 | Tanggal : 01
. Agustus 2023
PROSEDUR SPMI i B

| Halaman : 3 darl 7

PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR PENGAMANAN POS GERBANG BELAKANG
FOLITEKNIK PERTANIAN NEGERI KUPANG

Digunakan untuk ' SPMI/SNA/04
_ melengkapi : _ Standar Pengelolaan
1. TujuanPOS | POS ini dibuat sebagal pedoman bagl pengelclaan pengamanan di |
tingkat Satuan Pengamanan dalam melaksanakan tugas secara
| konsisten
2. Ruang Lingkup POS POS ini berlaku untuk pelaksanaan pengamanan dan ketertiban di
Q@an penggunaanya kampus Politeknik Pertanian Negeri Kupang
3. Pernyataan Standar ' Politeknik Pertanian Negeri Kupang harus menyusun POS

Keamanan dan Ketertiban Kampus.

4. Definisi Istilah | Satuan pengamanan (Satpam) : bentuk pengamanan swakarsa yang”
; bertugas membantu POLRI dalam bidang penyelenggaraan
keamanan dan ketertiban masyarakat, terbatas pada lingkungan
| kerjanya

Input : informas| atau data awal dalam suatu proses

Output : informasi atau data akhir dari suatu proses

5. Prosedur 1. Satpam yang bertugas sehelun;nn_ya mencatat kondisi teraknir
dalam buku mutasi dan menyerahkan ke Satpam berikutnya
2. Satpam berikutnya yang akan bertugas hadir di POS pintu
gerbang belakang paling lambat 10 menit sebalum waktu
bertugas dan menerima limpahan tugas dari Satpam
sebelumnya tepat waktu .
3. Satpam berikutnya yang menerima tugas mengawasi keadaan di
area pintu Pos Belakang gerbang dan memastikan keamanan,

serta melayanl mahasiswa/civitas akademika/masyarakat yang
membutuhkan '



mahasiswa/ civitas akademlk:_.' masya;kat_yang_r}m;ni:utuhkén |
informasi/bantuan menerima layanan dari satpam

[ > ifbatpam Yang bertugas berikutnya memberikan petunjuk/ |
informasi sesuai kebutuhan dan menegur mahasiswa/ civitas
akademika yang tidak sesuai prasedur |

! 6. Satpam yang bertugas berikutnya Berkoardinasi dengan
Kordinator Satpam jika ada hal-hal berdampak/kejadian penting
yang tidak dapat diselesaikan !

7. Koordinator Satpam menindaklanjuti sesuai kebutuhan _
6. Kuallfikasi BEN Koordinator Umam _
pejabat/petugas yang | 2. Koordinator Satpam .
menjalankan POS 3. Satpam
-— | 4. Pejabat terkait
7. Bagan Alir POS Teriamp_ir o
8. Catatan D

| 9. Referensi 1. UUNO 12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi

| 2, PermenPANRB No. 35 tahun 2012 tentang Pedoman

; Penyusunan SOP Administrasi Pemerintahan

| | 3. PermenPANRB BO 15. Tehun 2012 tentang Pedoman Standar

| Pelayanan (

‘ 4. PP No.66 Tahun 2010 tentang Pengelolaan PTN '

5. Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan

‘ | Teknologi Nomaor 37 Tahun 2021 tentang Statuta Politeknik

| Pertanian Negeri Kupang

6. Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, Dan i
Teknologi Republik Indonesia Nomor 27 Tahun 2023 Tentang |
| Organisasi Dan Tata Kerja Politeknik Pertanian Negeri Kupang
7. Peraturan Polri Nomor 4 Tahun 2020 tentang Pengamanan

~ Swakarsa
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. POLITEKNIK PERTANIAN NEGERI KUPANG
alan Prof.Dr.Herman Yahanes,

Telepan {0380) 881600 Fax; (0380) 8816001

[ kode Namor :

Lasiana~- Kupang & Ki/004
Tanggal : 01

| Agustus 2023

PROSEDUR SPM| |Revisi:o
- | Halaman : 2 dari 4

PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR

PENGONTROLAN KEAMANAN DAN FASILITAS KAMPUS

__melengkapi:

1. TujuanPOs

2. Ruang Lingkup POS

dan penggunaanya

3._F’ernv_alaa n_Stand;

4. Definisiistilah

Digunakan untuk

Po!?t-eﬁ.jkP_enanla?Negeri Kupang haru;nenﬁsun POS

POLITEKNIK PERTANIAN NEGERI KUPANG

 SPMI/SNA/04
Etand_ar Fengehl_aan

‘ POS ini dibuat sebagai pedoman bagi pengelolaan pengamanan di |
tingkat Satuan Pengamanan dalam melaksanakan tugas secara
konsisten

TPOS-Ei berlaku untuk pelaﬁ;aﬁnﬁngamﬁaﬁ_d-an ketertiban di ]

kampus Politeknik Pertanlan Negeri Kupang

Keamanan dan Ketertiban Kampus. |
| I -
[ Satuan pengamanan (Satpam) : bentuk pengamanan swakarsa yang |
bertugas membantu POLRI dalam bidang penyelenggaraan
keamanan dan ketertiban masyarakat, terbatas pada lingkungan |

kerjanya

Ketertiban : suatu keadaan yang mengharuskan segala sesuatu |
mengikutl aturan

| Keamanan ; keadaan atau kondisi bebas dari gangguan fisik maupun |
| Psikis |
Input : informasi, data, kelengkapan lainnya yang dibutuhkan untuk

| melaksanakan setiap tahapan dalam prosedur [
[

| Output : informasl, data, kelengkapan lainnya yang dihasilkan dari
setiap tahapan prosedur |

Tamu eksternal : individu/kelompok/instansi yang bertamu institusi
‘ untuk keperluan kedinasan

—— __i
|

SPMI/SNA/DS/SOR. |

s |



5. Prose;iur__

[ '_EIuElif'Eca;_

pejabat/petugas yang

| menjalankan PQS
7. Bagan Alir POS
8. Catatan

9. Réfe?ns:l_

| 1
2,
3.

. _J._Peia_b_at terkait

Terlampir

+ S3PaM yang bertugas melakikon soreo i
o t‘l’l B e’?”ﬂas melakukan pengontrolan sesual jadwal
has; ntro a:*: rutin pada semua ares kampus, mengisi kondisi

can -

trol di buky Mutasi, dan melaporkan kondisi yang
membutuhkan Penanganan ke coordinator satpam
Koardinator satpam menerima dan menindaklanjuti hasll
Pelaporan secarg berjenjang pada pejabat terkait
pejabat terkait menindaklanjutl laporan sesual kewenangan dan
Prosedur serta melaporkan kepada plmpinan secara tertulis
maksimal 1 x 24 jam setelah tindak lanjut
KoordinatorUmum o
Koordinator Satpam
Satpam

1. UUNO 12 tahun 2012 tenta ng_F‘endicIIkan Tinggi

2. PermenPANRB No. 35 tahun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan SOP Administrasl Pemerintahan

3. PermenPANRB BO 15. Tahun 2012 tentang Pedoman
Standar Pelayanan

4. PP No. 66 Tahun 2010 tentang Pengelolaan PTN

5. Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan
Teknologi Nomor 37 Tahun 2021 tentang Statuta Politeknik
Pertanian Negeri Kupang

6. Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, Dan
Teknologi Republik Indonesia Nomar 27 Tahun 2023
Tentang Organisasi dan Tata Kerja Politeknik Pertanian
Negeri Kupang

7. Peraturan Polri Nomar 4 Tahun 2020 tentang Pengamanan

Swakarsa
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‘Kode Nomor -

/,-;:,:-.\ POLITEKNIK PERTANIAN NEGERI KUPANG SPMI/SNA/04/SOP-

.‘: f% . Jalan Prof.Dr.Herman Yohanes, Lasiana— Kupang | KK/OO5
""'u":—-v".ﬁ"‘:’: Telepon (0380) 881600 Fax; (0380) 8816001 Tanggal : 01
Nt / - | Agustus 2023

PROSEDUR SPM| Revisi:0 |
_ Hal'arpan: J dari6

PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR
POS PENANGANAN GANGGUAN KEAMANAN DAN KETERTIBAN DALAM KAMPUS
POLITEKNIK PERTANIAN NEGERI KUPANG

Digunakanuntuk | —
_mla_iengkapi:

'SPMI/SNA/O4
Standar Peygelqlaan

POS inﬁ'ibﬂ_segagai;edcaan I;gi p;geloiaan_pl;gam;nan di
tingkat Satuan Pengamanan dalam melaksanakan tugas secara |

1. Tu_juan_PDS_

konsisten
2. Ruang Lingk?p_F-DS__ POS ini berlaku untuk pelaksanaan p_r:_ngam;an d?n_ketenEn di |
dan penggunaanya ‘ kampus Politeknik Pertanian Negeri Kupang |
3. Pernyaaan St.in?ar ] Politeknik Pertanian Neg;l Kupang Farus m;nyusUn POS |

Keamanan dan Ketertiban Kampus.
4, Eefinisi_lsmh ' Saluan?engamanan_[Safpamj : bentuk peng_.aﬁa;n swalﬁ;ﬁng |
bertugas membantu POLRI dalam bidang penyelenggaraan
| keamanan dan ketertiban masyarakat, terbatas pada lingkungan
kerjanya

Ketertiban : suatu keadaan ¥ang mengharuskan segala sesuatu
| | mengikuli aturan

| | Keamanan : keadaan atau kondisi bebas dari Bangguan fisik maupun |

Psikis i

Input : informasl, data, kelengkapan lainnya yang dibutuhkan untuk
melaksanakan setiap tahapan dalam prosedur

Output : informasi, data, kelengkapan lainnya yang dihasilkan dari
| setiap tahapan prosedur

| 1. Satpam mengamati, mendatang-i,_c-ian ‘melakukan |?mer|ksaan_
terhadap individu dan atau kelompok vyang dicurigai |

| ' berdasarkan pengamatan langsung atau laporan pihak lain yang

berpotensi menimbulkan Gangguan Keamgnan dan Ketertiban

‘ 5, Prosédu;




2 Indi_ui-du r.fan-aEn.-l

_ kelompaok yang _d}:arig-,él atau_b;pétensi :
menimbulkan kericuhan dan atau kerusuhan wajib memberikan
keterangan tentang kronologis kejadian sesungguhnya

3. _Satpam mengambil tindakan sesuai keterangan yang diberikan
individu dan atay kelompok Yang dicurigai tersebut serta
melaporkan ke coordinator Satpam Jika terdapat hal-hal yang
tidak dapat diatasi

4. Koordinator Satpam menindaklanjuti laporan sesual kasus

5. Satpam yang bertugas, mengisi buku mutasi dan menyerahkan
kepada Satpam berikutnya

6, Kual_‘lfikasi 1 I(cordlnatarUmum _ ]
pEJabat,-'petugas yang | 2. Koordinator Satpam
menjalankan POs 3. Satpam
-_  |a Peiabatterka_it B
7. Bagan Alir POs | Terlampir B - -
8 Catatan -
9. Rg'er_ensi

—i_
|
|
|

1. UUNO 12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi
PermenPANRB No. 35 tahun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan SOP Administrasi Pemerintahan

3. PermenPANRB BO 15. Tahun 2012 tentang Pedoman
Standar Pelayanan

4. PP No. 66 Tahun 2010 tentang Pengelalaan PTN

5. Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan
Teknologi Nomor 37 Tahun 2021 tentang Statuta Politeknik
Pertanian Negeri Kupang

6. Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, Dan
Teknologi Republik Indenesia Nomor 27 Tahun 2023
Tentang Organisasi Dan Tata Kerja Politeknik Pertanian
MNegeri Kupang

7. Peraturan Polri Nomor 4 Tahun 2020 tentang Pengamanan
Swakarsa
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